UNIVERSIDADE

¢l FEDERAL Do CEARA PGMateriais

Programa de Pés-Graduacao em Engenharia
e Ciéncia de Materiais

PORTARIA N° 04/2026-PGMATERIAIS/UFC, DE 28 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre a concessao de auxilio financeiro com recursos
do Programa de Apoio a Poés-Graduacdo (PROAP) aos
docentes e discentes do Programa de Pés-Graduacdo em
Engenharia e Ciéncia de Materiais (PGMateriais).

O COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ENGENHARIA E CIENCIA DE MATERIAIS (PGMateriais), no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Os recursos do Programa de Apoio a Pés-Graduacdo (PROAP) destinados ao
Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia e Ciéncia de Materiais (PGMateriais)
poderdo ser utilizados para concessdo de auxilio financeiro aos docentes e discentes
regularmente vinculados ao Programa, observadas as disposi¢des desta Portaria e a
disponibilidade or¢amentaria.

Art. 2° Para participacdo em eventos cientificos (congressos, seminarios, simpdsios e
workshops) e em missdes técnico-cientificas (realizacdo de ensaios, treinamentos e
cursos) sera concedido Auxilio Diario no valor de R$ 320,00 (trezentos e vinte reais). O
numero de didrias a serem custeadas serd definido conforme o cronograma de atividades
apresentado pelo solicitante.

§ 1° Para participagdo em eventos cientificos ou realizacdo de missdes técnico-
cientificas nacionais, o Auxilio Diario tera o valor maximo de R$ 2.240,00 (dois mil,
duzentos e quarenta reais) por solicitagao.

§ 2° Para participagdo em eventos cientificos ou realizagdo de missdes técnico-
cientificas internacionais, o Auxilio Diario tera o valor maximo de R$ 6.000,00 (seis mil
reais) por solicitacdo.

Art. 3° Para solicitar o Auxilio Diario, os discentes deverdo preencher o formulério
disponivel no Anexo I e envid-lo para a coordenacdo via e-mail
(materiais@metalmat.ufc.br), anexando a solicitacdo os seguintes documentos:

I — carta de aceite ou convite;
IT — programagao;

IIT — cronograma completo das atividades a serem desenvolvidas, contendo as datas e a
descri¢do das atividades, conforme modelo disponivel no Anexo II.



Art. 4° Quanto aos docentes, a solicitacdo do Auxilio Didrio ou de passagens aéreas
deverd seguir a Instrugdo Normativa N° 001/2026 da Camara de Pesquisa e Pos-
Graduagao da Universidade Federal do Ceara.

Art. 5° A concessao do auxilio financeiro estara condicionada:
I — a disponibilidade de recursos do PROAP;

IT — ao atendimento das normas estabelecidas pela CAPES e demais regulamentagdes
institucionais aplicaveis;

IIT — a aprovacao da Comissdo de Gestdo do PROAP do Programa de Pds-Graduacao
em Engenharia e Ciéncia de Materiais (PGMateriais).

Art. 6° O(a) discente contemplado(a) com o Auxilio Diario deverd assinar o
comprovante de recebimento que consta no Anexo III, no ato do pagamento deste
auxilio.

Art. 7° Em até 5 (cinco) dias apos o término da viagem, o(a) discente devera apresentar
ao PGMateriais o Relatorio de Prestacao de Contas, conforme Anexo IV, no qual devera
constar uma descri¢ao das atividades realizadas. Em anexo ao Relatério de Prestagao de
Contas, sao requeridos os certificados ou as declaracdes de participagdo nas atividades
— emitidos pela organizagdo das atividades -cientifico-académicas ou pelo(a)
coordenador(a), no caso de aulas de campo — e, se aplicavel, os cartdes de embarque.

Art. 8° Sera vedado:

I — O pagamento de Auxilio Diério a discentes em casos de viagens que ocorram na
Regido Metropolitana de Fortaleza, exceto se houver pernoite.

I — O pagamento de Auxilio Diario a discentes e despesas com locomogdo em viagens
da residéncia do discente para a sede do PGMateriais.

IIT — O pagamento de Auxilio Didrio a discentes com matricula trancada, desligados do
Programa ou com dissertagdo/tese ja defendida no periodo da viagem, bem como a
discentes que possuam pendéncias de prestacdo de contas de viagem anterior.

IV — O pagamento de Auxilio Diario a estudantes que estejam fora do prazo
regulamentar para conclusdo do curso, estabelecido em 24 meses para o mestrado e 48
meses para o doutorado.

Art. 9° A concessdo de auxilio didrio a discentes e docentes observara os procedimentos
internos estabelecidos pela Comissdo de Gestdo do PROAP do PGMateriais,
considerando, para fins de distribuicdo dos recursos disponiveis, a seguinte ordem de
prioridade:

I — participagdo em eventos cientificos de discentes de mestrado que ainda ndo tenham
recebido Auxilio Diario;

Il — participacdo em eventos cientificos de discentes de mestrado que ja tenham
recebido Auxilio Diario e discentes de doutorado;



IIT — participacdo de discentes em missdes técnico-cientificas;

IV — participagdo em eventos cientificos ou em missdes técnico-cientificas de discentes
beneficiarios de taxa de bancada associada a bolsa; e

V — participagdo em eventos cientificos ou em missoes técnico-cientificas de docentes.

Art. 10° A distancia a ser percorrida para a participa¢ao no evento cientifico ou missao
técnica sera considerada como um dos critérios avaliados pela Comissdo de Gestao do
PROAP do PGMateriais para a distribui¢do dos recursos.

Art. 11° Os beneficidrios deverdo apresentar a documentagdo comprobatoria exigida
para solicitacdo, utilizacdo dos recursos e prestagdo de contas, nos prazos estabelecidos
pela Comissao de Gestdao do PROAP do PGMateriais e pela legislagdo vigente.

Art. 12° Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Comissao de Gestdo do
PROAP do PGMateriais.

Art. 13° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Fortaleza, 28 de setembro de 2026.

Prof. Pierre Basilio Almeida Fechine
Coordenador do Programa de P6s-Graduagao em Engenharia e Ciéncia de Materiais



ANEXO1

PCDP — PEDIDO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Nome:

Data de nascimento:
CPF:

SIAPE:

E-mail:

Telefone:

Orgao de vinculagao:

SERVIDOR:

() Docente

() Técnico-Administrativo
() Convidado

NAO SERVIDOR:

() Colaborador Eventual
() SEPE

() Outros

() Passagem aérea

() Diaria

() Hospedagem

Periodo da Hospedagem:

(disponivel do Sistema SEI/UFC)

DADOS DO PROPOSTO

TIPO DE PROPOSTO

TIPO DE SOLICITACAO

*Em caso de diaria, é obrigatorio informar os dados bancarios.

Banco:
Agéncia:

Conta-Corrente:

*Em caso de deslocamento terrestre, informar o tipo de transporte.

Tipo de transporte:



() Veiculo oficial
() Veiculo particular

() Transporte publico

DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM

(Descrever, de forma sucinta, o motivo da viagem, o local, a data e a hora de inicio e
término do evento cientifico ou da missdo técnica.)

ROTEIRO DA VIAGEM

(Informar os trechos de ida e volta, contendo data e local de partida e chegada.
Exemplo: Ida: 08/09/2020 - Fortaleza/Brasilia - Volta: 10/09/2020 - Brasilia/Fortaleza)

JUSTIFICATIVAS
(Preenchimento exclusivo para servidores)

1. Quando o afastamento se iniciar na sexta-feira, bem como os que incluam sabados,
domingos e feriados;

2. Quando a solicitacdo de passagens e diarias ndo atender o prazo minimo de 15 dias.

OBSERVACOES

(Descreva e justifique quaisquer restri¢oes relativas a viagem.)

TERMO DE RESPONSABILIDADE

*Este processo deve ser assinado pelo Proposto (caso seja servidor da UFC), pela chefia
imediata (se houver) e pelo dirigente da Unidade. Incluir no processo os documentos
comprobatdrios da viagem. Este processo s6 deve ser concluido apos a realizacdo da
prestacdo de contas, que deve ocorrer no prazo maximo de 5 dias a contar da data de
retorno da viagem.

Nao podem ser solicitadas viagens para servidores em afastamento ou que estejam
gozando férias.



ANEXO II

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Descreva as atividades a serem realizadas em todos os dias do evento cientifico ou da

missdo técnica, especificando os hordrios de inicio e término.

Data

Descricao da Atividade

Horario
de Inicio

Horario
de Término




ANEXO III

RECIBO DE PAGAMENTO DE SERVICO PESSOA FiSICA / PAGAMENTO DE
DIARIAS A DOCENTES OU CONVIDADOS EXTERNOS / AUXILIO DIARIO A
ESTUDANTES OU CONVIDADOS ORIUNDOS DO EXTERIOR /
TRANSFERENCIA DE VALORES PARA DESPESAS CONTEMPLADAS
NESTA INSTRUCAO NORMATIVA

PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUACAO - PROAP/CAPES

RECIBO
Recebide |, SIAPE: , na qualidade de Coordenadora do PROAP/CAPES - Cartao BB
Pesquisa da UFC, a importancia de R$ ( ) em cardter eventual e sem vinculo

empregaticio, a fim de participacao ...

IDENTIFICACAO DO(A) BENEFICIARIO(A)

Nome: CPF:

E-mail: p .
Telefone: assaporte (se estrangeiro):
Dados Banco: Codigo: Agéncia: Conta-corrente:
Bancarios

Profissao: RG:

Endereco Completo:

ASSINATURAS DO(A) PRO-REITOR(A) / BENEFICIARIO(A)

Atesto que as atividades/servigos
constantes no presente recibo, foram
realizados.

Fortaleza,  de de 2026.

Assinatura do(a) Coordenador(a) Pro-
Reitor(a)

Por ser verdade, firmo o presente recibo.

Fortaleza,  de de 2026.

Assinatura do(a) Beneficiario(a)




ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
Portaria N° 505, de 29 de dezembro de 2010 e Portaria N° 205, de 22 de abril de 2010

IDENTIFICACAO DO PROPOSTO

Nome:
CPF:
Email:
Telefone:

Unidade de exercicio/Orgao de vinculacio:

INFORMACOES SOBRE:

Percurso:

Periodo da Viagem:
Diarias:

Sim ()

Nao ()

Passagem:

Ida ()
Volta ()

Hospedagem (preencha somente em caso de recebimento de hospedagem custeada pela
UFC).

Sim ()
Nao ()

Avaliacdo da hospedagem:
Excelente ()

Bom ()

Regular ()



Ruim ()

Sugestdes/Comentarios sobre a Hospedagem:

Descreva, de forma sucinta, as atividades desempenhadas durante a viagem.

JUSTIFICATIVA:

(Justifique caso tenha havido alteragdo do periodo da viagem, remarcagdo de bilhetes,
viagem nao realizada etc.)

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:
(Marque os documentos anexados a este relatorio)
Canhoto do cartdo de embarque ()

Recibo do check-in via Internet ()

Declaragao da CIA aérea ()

Status do bilhete no SCDP ()

Certificados ()

Outros:

Local:

Data:

*Este relatério deve ser assinado somente pelo proposto;

Em caso de proposto externo, enviar o formuldrio disponivel no link
https://pcdp.ufc.br/prestacao/ para preenchimento e assinatura do interessado. Em
seguida, inclui-lo, juntamente com os documentos comprobatorios, no Processo de
solicitacdo gerado no Sistema SEI/UFC para finalizagdo da prestacdo de contas.



